MODELO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS

ORIENTAÇÕES PARA UTILIZAÇÃO
O presente documento constitui um MODELO de contrato de prestação de serviços de responsabilidade técnica em Administração, elaborado pelo Conselho Federal de Administração (CFA) e adaptado pelo Conselho Regional de Administração do Ceará - CRA-CE para orientar os profissionais da Administração e as empresas na formalização de suas relações contratuais. Para assegurar a validação do instrumento pelo CRA-CE, e evitar diligências para que sejam realizada alterações, é importante o seu correto preenchimento e formato, conforme as observações a seguir:
PRENCHIMENTO: Ao preencher o modelo de contrato, deverão ser excluídos ou modificados todos os elementos grifados em amarelo, inclusive essas orientações, de acordo com o que for pertinente para cada campo. O contrato a ser assinado deve ser lançado sobre o timbrado da contratante, se houver. O CRA-CE receberá o contrato legível em formato pdf, via sistema eletrônico, ou o original em sua sede.
MODIFICAÇÕES: Este é um modelo orientativo e as cláusulas aqui apresentadas podem ser modificadas e adaptadas de acordo com os ajustes e negociações realizadas entre as partes contratantes, desde que sejam respeitados os seguintes requisitos essenciais:

a) Correta qualificação de ambas as partes;

b) Manutenção da essência da prestação do serviço de responsabilidade técnica em Administração, conforme preconizado no "Manual de Responsabilidade do Profissional de Administração", editado pelo Conselho Federal de Administração;

c) Indicação expressa ao prazo de vigência do contrato, que deve ser claramente estabelecido entre as partes e que não pode ser anterior à data das assinaturas.
OBSERVAR PARA AS ASSINATURAS:

As assinaturas apostas no presente contrato devem atender a uma das seguintes modalidades para fim de validação junto ao CRA-CE:

a) Assinatura eletrônica válida, utilizando certificado digital ICP-Brasil ou outro meio tecnológico que assegure a autenticidade, integridade e validade jurídica do documento (tais como a disponibilizada no portal gov.br: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica) ou;
b) Assinatura manuscrita com reconhecimento de firma, sendo aceitos tanto o reconhecimento por semelhança quanto por autenticidade.
Para documentos assinados eletronicamente, será considerada data da assinatura a data da assinatura mais recente aposta no documento
CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS
Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestação de Serviços, celebrado, de um lado, pela Pessoa jurídica ________________, inscrita no CNPJ sob o n. ______________ sediada à (Endereço), (Município), (Estado), CEP ______, endereço eletrônico _____________ e telefone ___________, neste ato representada por _________________(Representante legal), (naturalidade), (estado civil), (profissão), portador(a) do CPF n. ________________ e do RG n. _______, domiciliado em (Endereço), (Município), (Estado), CEP ______, endereço eletrônico _____________ e telefone ___________, doravante denominada CONTRATANTE e, de outro lado, o(a) Sr(a) ________________, (naturalidade), (estado civil), (profissão), portador(a) do CPF n. _______ e do RG n. _______, residente em ________________, (Município) _______, Estado _______, devidamente inscrito(a) no CRA-CE sob n. _______, doravante denominado (a) CONTRATADO(A), estabelecem as partes, de comum acordo, as seguintes disposições:
Cláusula Primeira: o presente Contrato tem por objeto a prestação de serviços pelo(a) Contratado(a) à Contratante, consistente no assessoramento dentro de sua área de atuação profissional, na qualidade de Responsável Técnico, de acordo com o "Manual de Responsabilidade do Profissional de Administração", editado pelo Conselho Federal de Administração.
Cláusula Segunda: o (a) Contratado(a) cumprirá a carga horária semanal de _____ hora(s) e mensal de _____ horas.
Cláusula Terceira: o presente Contrato vigorará pelo período de _____ ano(s), iniciando em ___/___/_____ (data igual ou posterior às assinaturas).
Cláusula Quarta: fica estipulado o valor de R$ _______, a título de remuneração mensal ao (a) Contratado(a), devendo esta ser paga pela contratante até o dia _____ do mês seguinte ao da prestação do serviço.
Cláusula Quinta: o Contratante propiciará todas as condições para o bom desempenho do(a) Contratado(a).
Cláusula Sexta: o presente Contrato poderá ser rescindido por qualquer das partes, desde que haja a comunicação formal no prazo mínimo de 30 (trinta) dias, anteriores ao distrato.
Parágrafo Único: a pessoa jurídica apenas poderá distratar o presente Contrato se estiver devidamente em dia com os honorários profissionais ao Responsável Técnico.

Cláusula Sétima: caso sobrevenham pendências a título de honorários devidos ao Responsável Técnico, por ocasião do vencimento do contrato, estipulam as partes de comum acordo que o contratado terá direito a uma multa equivalente a ______%, podendo o profissional executar o Contratante, uma vez que este instrumento é título executivo extrajudicial, nos termos do Art. 585, inciso II, do Código de Processo Civil.

Cláusula Oitava: o presente Contrato, para que seja reconhecido pela entidade fiscalizadora do exercício profissional, deverá ser submetido à apreciação e registro do Conselho Regional de Administração do Ceará - CRA-CE.
Cláusula Nona: as partes elegem o Foro da Comarca de _________ para dirimir eventuais litígios acerca do contrato, podendo ser resolvidos, também por meio de procedimento conciliatório caso assim estarem justos e contratados, subscrevem o presente em três vias de igual teor e forma, na presença de duas testemunhas 
(Cidade)/(UF), (data), (mês) e (ano).
__________________________________________________

(assinatura eletrônica ou com firma reconhecida)

Contratado (carimbo)
__________________________________________________

(assinatura eletrônica ou com firma reconhecida)

Contratante (carimbo)
Testemunhas:

1) __________________________________________________

2) __________________________________________________
